Region Hovedstaden
Center for HR og Uddannelse

LOOP

Nyhedsfeed, menuer og notifikationer i

Du kan sa@ge i vejledningen ved at trykke Ctrl+F

Indholdsfortegnelse

Sidst opdateret: 08.08.2025 k. 14.09 Q
sz 4 5 6 7 O s w©

uzsz n 12 13 K1 15 8 T

[15-_Lss-_Jar_J237 23] c»

U4 18 19 20 21 22 23 24

o _Jo Jo ] 227 23]

Uss 8) 26 27 28 20 30 A

o o1 0B B GG

1. Nyhedsfeed ... ———————

2. Menuer nederst P SKEBIMEN ... sssssssssssssssssssnnnn

2.1 NYNEASTEEA ...

2.2 KAlENAEIKONEGY. ... e e e e

2.3 MENU (LOOP-TKONEL). ...ttt

2. B SK U .o

2.5 NOL KA ONET . ..o e e

B T Y 4 = 1o Y (=

3.1 Eksempler pa notifikationer, du kan modtage: ..............uvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaes 4

3.2 Sadan laeser du NOLIFIKAIONET ... oo

3.3 Marker alle notifikationer som laeste

REGION

Udgiver Oprettet Version Sidst andret
REGION HOVEDSTADEN 17-03-2025 JuLl 2026 31-07-2026
CENTER FOR HR OG UDDANNELSE

Juli 2026



Region Hovedstaden

Center for HR og Uddannelse 3
[T
w
[+ 4
1. Nyhedsfeed
Nar du er logget ind i Loop app, ser du dit Nyhedsfeed. |oop A
Her kan du bl.a. se vagter, fridage, fraveer eller andet for de
naeste syv dage. Nyhedsfeed
Hver gang du logger pa Loop, vises de seneste B Hvad tenker— a
informationer i Nyhedsfeedet. ~
senda manda
FRIg D ’
Pa alle sider kan du opdatere indhold ved at 'traekke ned' pa o ‘w_w_u N
siden med fingeren og derefter slippe igen.
v
o]
2. Menuer nederst pa skeermen
Nederst pa skeermen ser du fem ikoner, der giver adgang til indholdet i Loop.
2.1Nyhedsfeed 5| a8 . )
Nar du logger ind, eller nar du klikker pa ikonet,
kommer du til Nyhedsfeedet.
Her ser du opslag fra sider, som du fglger eller kontakter i din organisation, og din
arbejdstid de naeste syv dage.
2.2 Kalenderikonet = g - = a

Nyhedsfeed Kalender Menu Beskeder  Notifikationer

Fra kalenderikonet far du adgang til at se din
arbejdstid i Personlig plan, Teamplan og Lokationsplan.

. = & @ 2 fal
2_3 Menu (LOOp-Ikonet) Nyhedsfeed  Kalender Menu Beskeder  Notifikationer

Trykker du her, kommer du til hovedmenuen, hvorfra du har adgang til de fleste
funktionaliteter i Loop.
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Organisation

@verst ser du hvilken organisation, du har oprettet
forbindelse til. Har du arbejde i flere organisationer, kan
du skifte mellem dem her.

Favoritter
Tryk pa Rediger for at tilfgje dine mest brugte
menuer.

Gvrige

Her har du adgang til dine eller dine Grupper, Sider og
kontakter.

Fra Links kan du komme til Loop web eller til siden med
vejledninger til Loop.

Menupunkter
Under Menupunkter har du adgang til de forskellige

funktioner, hvor du bl.a. kan gnske vagter og fraveer.
Der er lavet selvsteendige vejledninger til de enkelte
funktioner.

Nederst ser du hvilken version af Loop, du er pa.

2.4 Beskeder

Fra beskeder kan du kommunikere med dine kontakter i Loop.
Du kan fx skrive til én eller flere kollegaer fra din afdeling, men det kraever | har oprettet

forbindelse.

2.5 Notifikationer

Du far fx en notifikation, nar din planleegger har

offentliggjort din plan, eller hvis nogen har slaet noget op i din afdelings gruppe.

Laes mere om notifikationer i naeste afsnit.

-—
Region Hovedstaden Q @Q
Favoritter Rediger
Tryk pa'Rediger' for at administrere dine favoritter.
@vrige
2 =) a8 2
Grupper Links Sider Kontakter
Menupunkter
ES
A% w ) v
Tilkald Fraveer Vikarvagter Registrer
‘kan arb...
*y
' 63 \a B
@nsk vagt Timesedler Byt Historiske
Timesed...
B 5 @ & a
Nyhedsfeed Kalender ~ Menu  Beskeder Notifikationer
o L} n
Nyhedsfeed Kalender Menu Beskeder | Notifikationer
Nyhedsfeed Kalender Menu Beskeder | Notifikationer
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3. Notifikationer

Du modtager notifikationer, nar din planlaegger eller en kollega udfgrer handlinger, (4]
du skal vaere opmaerksom pa. Q

Har du uleeste notifikationer, vises et radt tal pa notifikationsikonet.

3.1 Eksempler pa notifikationer, du kan modtage:

Din planlagning og arbejdstid

e Nardin plan bliver tilgaengelig (offentliggjort) for en ny periode.

e Hovis din planleegger har sendt beskeder om fx ledige vagter.

¢ Andre notifikationer, som afhaenger af din afdelings opsaetning og af, hvordan din
planlaegger bruger Loop.
Det kan fx veere en notifikation om et godkendt fraveersgnske.

Byttefunktionen

e Nar du modtager en anmodning om at bytte en vagt.
e Nar en kollega har accepteret eller afvist et byttegnske, du har sendt.
o Nardin planleegger har godkendt eller afvist et byttegnske.

Kontakter

¢ Nar en kollega har accepteret din kontaktanmodning.
¢ Nar du modtager en kontaktanmodning.

| en gruppe

¢ Nar din anmodning om at deltage i en gruppe er accepteret.

o Nar der er lavet et opslag i en gruppe, du er en del af.

o Nar dit opslag i en gruppe far et 'Synes godt om'.

e Nar der for farste gang bliver kommenteret pa et opslag, du har lavet i en gruppe.
e Nar der bliver kommenteret pa en kommentar, du har skrevet.

Pa din profil
Nar der for farste gang bliver kommenteret pa et opslag, du har lavet pa din profil.
o Nar et opslag pa din profil far et 'Synes godt om'.
¢ Nar nogen kommenterer pa din kommentar til et opslag pa din profil.
¢ Nar en kontakt laver et opslag pa din tidslinje.
e Nar din kommentar til et opslag péa din profil far et 'Synes godt om'.

Juli 2026



Region Hovedstaden
Center for HR og Uddannelse

3.2 Sadan laeser du notifikationer

Tryk pa Notifikationsikonet £ i menuen nederst pa
skaermen, for at se en oversigt over dine notifikationer.

Tryk pa en notifikation for at abne den. Nogle notifikationer
farer dig direkte til det sted i Loop, som notifikationen
vedrgrer.

Er notifikationen fx et opslag pa din tidslinje, sa kan du
'Synes godt om' eller kommentere pa opslaget.

Vi anbefaler, at du holder gje med dine notifikationer, sa du
ikke gar glip af vigtige informationer fra din planlaegger.
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Mette Skov Rasmussen slog noget op
pd din tidslinje: Hej Micklas &

Mette Skov Rasmussen er en ny
@ vontake

< Opslag for Mette Skov Rasmussen

Mette Skov Rasmussen
03 nov. 2021 Opslaet den min tidslinje
Hej Nicklas &

L] i Tkommentar

Nicklas Jakobsen
Hej Mettel

ons, 03 nov. 21 1®

OBS: Hvis du ikke modtager notifikationer fra Loop, kan du kontrollere telefonens
indstillinger. Her kan du tillade notifikationer og veelge, hvordan de skal vises — fx med lyd,

meerke pa appikonet eller visning pa hjemmeskaermen.

Juli 2026



Region Hovedstaden
Center for HR og Uddannelse

REGION

3.3 Marker alle notifikationer som laeste

1) Tryk pa Notifikationsikonet £ i menuen nederst pa Notifikationer
skeermen, for at se en oversigt over dine notifikationer. @ o teoncket 60 har accentoret for
01 okt. 2025

2) Tryk pa de tre prikker i gverste hgjre hjgrne. @ Dit bytteanske for D

@ Du har modtaget et bytteenske for D i

01 okt. 2025

@ Dit byttesnske for D i
}
01 okt. 2025
@ Dit bytteenske for D i
01 okt. 2025

Lene : har accepteret
@ dit bytteanske for Dif " .

01 okt. 2025
Lene :en har accepteret
@ dit bytteonske for D i ! .-
01 okt. 2025
Lene Jar accepteret
dit bytteenske for D =
@ (=] \2
Myhedsfeed  Kalender Menu Beskeder | Hotifikation,

3) Veelg 'Marker alle som leeste’.

Notifikationer

Marker alle som leeste
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